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ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ 
 
         Η παρούσα μελέτη αφορά την μαγνητοφώνηση, απομαγνητοφώνηση των πρακτικών των 
συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου,  της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής και της Δημοτικής Επιτροπής 
Διαβούλευσης,  για το Ο.Ε. 2016. 
       Οι συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής και της Δημοτικής 
Επιτροπής Διαβούλευσης διεξάγονται στο κτίριο του Δήμου επί της οδού Γρ. Γυφτόπουλου 2 (παλαιό 
Δημαρχείο) . 
       Η προσφορά που θα υποβληθεί, δεσμεύει τον προμηθευτή για όλη τη διάρκεια της σύμβασης, 
ανεξάρτητα τυχόν ανατιμήσεων. 
       Η δαπάνη προϋπολογίζεται στο ποσό των 15.000,00 € χωρίς Φ.Π.Α. 
 Για το σκοπό αυτό έχει προβλεφθεί πίστωση στον  προϋπολογισμό του Δήμου Ο.Ε. 2016, η οποία θα 
βαρύνει τον Κ.Α.00.6117.01. 
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ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ   ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
 
 
Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
ΤΙΜΗ/ΜΟΝΑΔΑ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ  

ΠΟΣΟΤΗΤΑ 
ΣΥΝΟΛΟ  άνευ 
ΦΠΑ 

 
1 

Μαγνητοφωνήσεις – 
Απομαγνητοφωνήσεις 

 

 
Συνεδρίαση

 
75,00€ 

 
65 4.875,00€

2 Ηλεκτρονική 
επεξεργασία ανά 

σελίδα 

 
Σελίδα 

 
2,60€ 

 
3.500 9.100,00€

3 Αναπαραγωγή ανά 
σελίδα 

Σελίδα 0,10€ 8.450 845,00€

 
4 

 
Βιβλιοδεσία πρακτικών 

 

 
Σελίδα 

 
1,50€ 

 
120 180,00€

     
15.00,00€

 
                                                                                                                  ΔΑΠΑΝΗ:      15.000,00 € 

                 Φ.Π.Α. 23%:         3.450,00 € 
                     ΣΥΝΟΛΟ:        18.450,00 € 

 
 
 

Οι αναφερόμενες τιμές διαμορφώθηκαν μετά από έρευνα που έκανε το Τμήμα στις τρέχουσες 
τιμές εμπορίου με αντίστοιχο είδος. 

 
 
 

                  Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ                        Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ  Δ/ΝΣΗΣ                 Η ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟΣ 
      ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ΤΜΗΜΑΤΟΣ           ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΑΙ       ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΔΗΜΟΤ. ΟΡΓΑΝΩΝ    ΑΝΑΠΤΥΞ.ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ              
 
 
 
         ΣΟΦΙΑ ΗΛΙΑΚΟΠΟΥΛΟΥ                  ΘΕΟΛΟΓΟΣ ΓΚΟΓΚΟΣ                         ΕΛΕΝΗ ΧΡΙΣΤΟΥΛΗ               

 
 
 
 
 



 3

      
ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ                                                                           
ΔΗΜΟΣ ΧΑΛΑΝΔΡΙΟΥ                                                  
Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΑΙ 
ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ    
TMHMA  ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΔΗΜ. ΟΡΓΑΝΩΝ      ΕΡΓΑΣΙΑ: ΗΧΟΓΡΑΦΗΣΗ & ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗ          
ΑΡΜΟΔΙΑ: ΣΟΦΙΑ  ΗΛΙΑΚΟΠΟΥΛΟΥ                             ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ     
                                                                                        ΣΥΛΛΟΓΙΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 
ΤΗΛ.: 2132023-905/908                                             
FAX:  2132023-904          
                                                                                       ΠΡΟΫΠ.:  15.000,00 € χωρίς Φ.Π.Α 
                                                                             Α.Μ.  2/2016          

 
 
 

 
ΓΕΝΙΚΗ ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

 
 

Άρθρο 1ο: Αντικείμενο εργασίας  
 
     Η  συγγραφή αυτή αφορά την εργασία ηχογράφησης και απομαγνητοφώνησης των πρακτικών των 
συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής και της Δημοτικής Επιτροπής 
Διαβούλευσης,  κατά το έτος 2016, ο προϋπολογισμός της οποίας ανέρχεται στο ποσό των 15.000,00 
χωρίς Φ.Π.Α. και θα βαρύνει τον  Κ.Α. 00.6117.01 του υπό κατάρτιση προϋπολογισμού του Δήμου Ο.Ε. 
2016. 
 
 
 Άρθρο 2ο: Ισχύουσες διατάξεις 
   
  Η εργασία θα εκτελεστεί σύμφωνα με τις διατάξεις: 
- Του Π.Δ. 28/80 (ΦΕΚ 1 Α΄ /80) «Περί εκτελέσεως έργων και προμηθειών Ο.Τ.Α. 
- Τις σχετικές διατάξεις του Ν. 3463/2006 (ΦΕΚ 114 Α/2006) «Κύρωση του Κώδικα Δήμων &    
Κοινοτήτων» 

- Τις σχετικές διατάξεις του Ν. 3731/08(ΦΕΚ 263 Α/ 2008)  
- Του άρθρου 17 παρ. 2 του Ν. 2539/1997(ΦΕΚ 244 Α/1997) Συγκρότηση της πρωτοβάθμιας τοπικής 
αυτοδιοίκησης», όπως αυτό αντικαταστάθηκε με το άρθρο 9 παρ.9 του Ν. 2623/1998 (ΦΕΚ 139 
Α/1998) 

- Τις σχετικές διατάξεις του Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ 87 Α/2010), «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης & της 
Αποκεντρωμένης Διοίκησης – Πρόγραμμα Καλλικράτης» 

- Τις διατάξεις του Ν. 4013/2011 
- Τις σχετικές διατάξεις  του Ν. 3861/2010 (ΦΕΚ 112 Α /2010) « Πρόγραμμα διαύγεια» 
- Τις σχετικές διατάξεις του άρθρου 9 παρ. 3 του Ν. 4071/2012 «Περί ρυθμίσεων για την τοπική 
ανάπτυξη, την τοπική αυτοδιοίκηση και την αποκεντρωμένη διοίκηση» 

- Τις  σχετικές διατάξεις του άρθρου 133 του Ν. 4270/2014 Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και 
εποπτείας. 

 
 
Άρθρο 3ο : Συμβατικά Στοιχεία 
 
Τα συμβατικά στοιχεία κατά σειρά ισχύος είναι: 
Α.  Ενδεικτικός  Προϋπολογισμός 
Β.  Γενική Συγγραφή υποχρεώσεων 
Γ.  Τιμολόγιο προσφοράς του αναδόχου 
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Άρθρο 4ο : Τρόπος ανάθεσης εργασίας  
 
Η ανάθεση της εργασίας θα γίνει με απόφαση του Δημάρχου.  
 
 
Άρθρο 5ο: Σύμβαση 
 
      Ο μειοδότης, μετά τη έγκριση του αποτελέσματος σύμφωνα με το νόμο, υποχρεούται να προσέλθει 
στο Δημαρχιακό Κατάστημα, για να υπογράψει τη σχετική σύμβαση όπου απαιτείται. Η τιμή μονάδος της 
προσφοράς θα είναι σταθερή και αμετάβλητη κατά τη διάρκεια της εργασίας και δε θα υπόκειται για 
κανένα λόγο σε καμία αναθεώρηση.  
Ο προμηθευτής υπόκειται σε όλους ανεξαιρέτως τους βάσει των ισχυόντων νόμων φόρους, τέλη και 
κρατήσεις που ισχύουν κατά την ημέρα της ανάθεσης πλην του Φ.Π.Α. που βαρύνει τον Δήμο. 
     Επίσης, ο ανάδοχος θα βαρύνεται με κράτηση ύψους 0,10% η οποία υπολογίζεται επί της αξίας, εκτός 
Φ.Π.Α. της αρχικής σύμβασης καθώς και κάθε συμπληρωματικής σύμβασης με τον Ν.4013/2011 για τις 
ανάγκες της Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων. 
     Τα πρακτικά θα ηχογραφούνται με ακρίβεια από συνεργείο του αναδόχου και στη συνέχεια θα 
απομαγνητοφωνούνται και θα παραδίδονται στο Τμήμα Υποστήριξης  Δημοτικών Οργάνων του Δήμου 
εντός δέκα (10) ημερών από την επόμενη της συνεδρίασης.  Σε περίπτωση που ζητηθεί από το αρμόδιο 
Τμήμα η έκδοση μιας επείγουσας απόφασης, η ανταπόκριση θα είναι άμεση. Επιπλέον είναι απαραίτητη η 
άμεση αποστολή με e-mail ή με αντίγραφο μέρους ή όλης της συνεδρίασης λόγω κατεπείγοντος,  όπως 
και άμεσος έλεγχος της ψηφοφορίας μέρους όλων των θεμάτων, με δυνατότητα ακουστικής μέσω 
τηλεφώνου την επόμενη μέρα της συνεδρίασης όταν ζητηθεί από το Τμήμα Υποστήριξης Δημοτικών 
Οργάνων. 
 
     Τα πρακτικά των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου και  της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής όλου 
του έτους, θα παραδοθούν σε βιβλιοδετημένο δερματόδετο τόμο στο Τμήμα Υποστήριξης Δημοτικών 
Οργάνων  με τα ονοματεπώνυμα των Δημοτικών Συμβούλων στο τέλος των αντιγράφων και ειδικό χώρο 
για τις υπογραφές αυτών, με προθεσμία παράδοσης τριάντα (30) ημερών του επόμενου έτους. Επιπλέον 
τα πρακτικά όλου του έτους θα δοθούν σε μορφή CD, σαράντα δύο (42) αντίγραφα  για το Δημοτικό 
Συμβούλιο, και δέκα (10) αντίγραφα για την Επιτροπή Ποιότητας Ζωής, με προθεσμία παράδοσης είκοσι 
(20) ημερών του επόμενου έτους. 
     Ο ανάδοχος θα ειδοποιείται για κάθε συνεδρίαση την ίδια μέρα με τους Δημοτικούς Συμβούλους, 
τηλεφωνικώς και με αποστολή e-mail.  Αν προσκληθεί σε δύο συνεχείς συνεδριάσεις των ανωτέρω 
οργάνων και δεν προσέλθει κηρύσσεται έκπτωτος. 
 
 
Άρθρο 6ο Χρόνος ισχύος της σύμβασης 
 
Ο χρόνος ισχύος της σύμβασης ορίζεται για ένα έτος από την υπογραφή της. 
  
 
Άρθρο 7ο: Ανεπαρκής Ποιότητα 
 
    Εάν η παρεχόμενη υπηρεσία , δεν είναι σύμφωνη με τις προδιαγραφές, ο ανάδοχος υποχρεούται να 
συμμορφωθεί σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις.  
 
 
Άρθρο 8Ο : Παραλαβή 
 
    Η παραλαβή όλων των πρακτικών θα γίνεται στην έδρα του Τμήματος Υποστήριξης Δημοτικών 
Οργάνων της Δ/νσης Διοικητικών Υπηρεσιών και Ανάπτυξης Ανθρώπινου Δυναμικού (Αγ. Γεωργίου 30, 4ος 
όροφος)  και μέσα σε δέκα μέρες  (10) από κάθε συνεδρίαση.  
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Άρθρο 9Ο : Ποινικές Ρήτρες – Έκπτωση Αναδόχου 
 
     Εφ΄ όσον υπάρξει αδικαιολόγητη υπέρβαση της συμβατικής προθεσμίας εκτέλεσης της εργασίας, 
μπορεί να επιβληθεί σε βάρος του αναδόχου ποινική ρήτρα σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις.     
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